
博碩士論文上傳步驟說明

中國文化大學圖書館參考室特搜一課製作



如何開始上傳論文 ?

首先請在圖書館網頁找到學位論文的入口



打開論文上傳步驟說明



依照步驟說明備妥您的論文電子檔

1.請注意系所名稱及論文封面格式
2.將word檔轉為PDF檔
3.加入浮水印
4.設定保全



系所名稱及論文封面格式



論文上傳前請務必先確認論文符合中國文化大學教務處之規
定，包括論文封面格式、中英文系所名稱、中英文字型與字
級大小、邊距、間距等。



請注意 : 逗點前的 Doctoral Program 和 Master Program 並非系所名稱



請完全按照教務處規定之封面格式製作封面





至下載區下載浮水印圖檔

2.加入浮水印



加入浮水印



首先在圖書館公用電腦選取
Adobe Acrobat 9 Pro



加入浮水印



加入浮水印三個步驟

1.
2.

3.



設定保全(加密)



設定保全(加密)



絕對不可設定開啟檔案密碼!!

設定變更權限密碼(越簡單越好)

設定高解析度

1.

2.
3.



完成後重新開啟PDF檔並檢查以下三處:
1.可點選列印(反灰則無法通過)
2.顯示鎖頭表示已設定保全
3.顯示正確比例的浮水印

1.
2.

3.



正確的浮水印大小



如果浮水印看起來這麼大
那就是沒有選擇「絕對比例100%」



開始上傳作業









重要步驟請參考建檔流程











開始建檔前，必須先申請建檔帳號，申請方式如下：

校本部研究生：
(1)學號A開頭者，請連至臺灣博碩士論文知識加值系統完成會員之註冊，於系統通

知 ulive E-mail (E-mail相關問題請洽#16303詢問)正式啟用，再登入學位論文
系統申請建檔帳號。(之前已在臺灣博碩士論文知識加值系統申請之帳號不適用
於上傳學位論文)

(2)學號為9開頭者與外籍生，請來電 28610511 轉 14206 
或 email peugeot@ulive.pccu.edu.tw 詢問。



以 ulive 帳密申請帳號



登入後，請輸入個人基本資料。
（請務必輸入正確之系所及 E-mail，以利後續論文建檔）



(一).修改個人資料

於第一次登入系統時，請先確認個人之基本資料，若資
料有誤，請修正相關資料，以利後續系統之使用。



(二). 開始論文建檔

1. 新增資料



一個欄位限填入一個人名，若需填入
一人以上請按增加。

請務必確實填寫，若尚未建檔完成，可選擇「資料暫存」功能，於日後再行補
登論文資料；若已完成論文書目資料建置，請選擇「資料存檔」，進入全文上
傳步驟。

藍色星號為中英文並列欄位，得擇一填寫。



摘要 (中英文並列欄位，得擇一填寫。)



填入完整的目錄(同電子全文)





(三).上傳論文



上傳完畢填寫開放授權時間

1.最多可選擇延遲五年 2.如無影音作品請點選：

3.下一步



Step.3 列印及上傳授權書



請以最工整的正楷字體簽名
切勿潦草無法辨識
否則須退回重簽

Step.3-1 列印授權書後本人親筆正楷簽名



Step.3-2 簽名後上傳授權書



Step.3-2 僅上傳學校的授權書即可



Step.3-3 

已簽名的授權書不要隨論文裝訂，繳交紙本論文時一併繳交即可。

本聯請隨論文繳回圖書館本聯請隨論文繳回教務處



記得點選「送出審核」喔!

Step.4 送出審核



5.取消審核
點選「確定」鍵，即可送出取消審核之申請，如要取
消已通過審核之論文請與我們聯絡



6.審核結果
若有審核結果，則可於狀態列的最後一個圖示中看出論文是否審核通過。



請注意:授權書有兩種



本聯請隨論文繳交圖書館本聯請隨論文繳交教務處

第一種：電子全文授權書
於審核通過後下載並列印兩張，繳交圖書館及教務處的紙本論文中各夾附一張。



第二種：紙本論文授權書
於下載區下載，裝訂於紙本論文中，電子檔內不需要加入本授權書。



圖書館審查項目:

(一)論文建檔
1.基本資料，所有項目皆要填寫，包括指導教授及口試委員中英文姓名。
2.中外文摘要，如無外文摘要則免填。
3.完整目錄。
4.參考文獻。

(二)電子全文
1.設定保全
2.設定列印
3.封面格式是否符合教務處規定
4.簽名扉頁(需有指導教授、口試委員及所長簽名)
5.加入浮水印
6.瀏覽內容是否與目錄所列相符



1.浮水印過大，請選擇 "絕對比例100%"
2.未設定保全(使用 "Adobe專業版)
3.電子檔加入授權書。
4.基本資料中一欄位輸入多筆資料
5.基本資料中論文目次未完整填寫
6.論文封面規格不符規定或記載錯誤

常見無法通過審核的原因



浮水印:電子檔要有浮水印，但紙本不能有浮水印

授權書:紙本論文需有紙本授權書，但電子檔不需要授權書

簽名扉頁:含有簽名扉頁正本的紙本論文請繳交給教務處

容易混淆的規定



恭喜各位完成學業
謝謝收看




